	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐĂK LĂK

          TRƯỜNG THPT NGÔ GIA TỰ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                             Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 37,38
(Từ 15/5/2017 đến 28/5/2017)

Lớp trực: 10C9,10 và 12A9,10
1. Kế hoạch chung
- GVCN nhắc học sinh hoàn thành các khoản tài chính theo quy định để nhà trường quyết toán thu chi năm học 2016-2017;
- Giáo viên bộ môn bổ sung các cột điểm còn thiếu cho học sinh, nhập điểm thành phần vào phần mềm (xem thống kê số cột điểm tối thiểu của môn học tại bảng tin);
- GV có dạy ôn tập nộp kê tiết dạy cho đ/c Tiến Dũng (nhận mẫu tại phòng văn thư);

- Chuẩn bị các nội dung liên quan để tổng kết năm học 2016-2017, chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ thi THPT quốc gia 2017;

- Lao động theo kế hoạch;
2. Kế hoạch cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực BGH

	Thứ 2 

15/5/2017
	- Hoàn tất chấm bài kiểm tra học kỳ II năm học 2016-2017;
- Giáo viên bộ môn hoàn tất các điểm số vào phần mềm quản lí, cho học sinh kiểm tra bổ sung các cột điểm còn thiếu vào phần mềm quản lí;

- Học sinh nộp đơn phúc khảo bài kiểm tra HK II trước 17h00;
- GVCN lớp 10 và 11 nhập hạnh kiểm học sinh vào phần mềm quản lí.
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 3 

16/5/2017
	- Chấm phúc khảo bài kiểm tra HK II (từ 8h00), hoàn tất và khóa dữ liêu liên quan;
- Họp các điểm thi THPT Quốc gia năm 2017 lúc 7 giờ 30 tại HT A (đ/c Chương).
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 4

17/5/2017
	- GV bộ  môn bắt đầu vào điểm học bạ cho học sinh (hoàn thành trong thứ 6, ngày 19/5/217).
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 5 

18/5/2017
	
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 6 

19/5/20117
	- Tham dự Lễ tuyên dương học sinh giỏi quốc gia năm học 2016-2017 lúc 8 giờ 00 tại HT UBND tỉnh.
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 7 

20/5/2017
	- GVCN khối 10 và 11 hoàn tất hồ sơ học bạ trước 11h00, nộp danh sách học sinh đăng ký kiểm tra lại và rèn luyện hè (nếu có) về cho đ/c Tiến Dũng.
- Kiểm tra chéo hồ sơ học bạ lớp 10 và 11 (từ 14h00, tại phòng hội đồng, thành phần: toàn thể GVNC khối 10 và 11).
	Đ/c: Tiến Dũng

	Chủ nhật

21/5/2017
	Họp phụ huynh học sinh theo khối sáng chiều 

(GVCN viết giấy mời)
	


	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực BGH

	Thứ 2 

22/5/2017
	- Các tổ chuyên môn họp bình xét thi đua (từ 8h00)
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 3 

23/5/2017
	- Họp hội đồng thi đua cấp trường từ 8h00 (thành phần: Đảng ủy, BGH, Chủ tịch Công đoàn, BT đoàn trường, BT Chi đoàn GV, các tổ trưởng CM, trưởng ban TTND).
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 4

24/5/2017
	- Họp thi đua cụm tại trường THPT Trần Quốc Toản
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 5 

25/5/2017
	
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 6 

26/5/20117
	- Họp toàn thể cơ quan (từ 8h00); 
- Hoàn thành các khâu chuẩn bị cho lễ tổng kết năm học 2016-217
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 7 

27/5/2017
	- Tổng kết năm học 2016-2017 (từ 7h00, toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhà trường), Đoàn trường phụ trách trang trí, khánh tiết, dẫn chương trình lễ tổng kết.
	Đ/c: Tiến Dũng

	Chủ nhật

28/5/2017
	
	


Ea kar, ngày 08 tháng 5 năm 2017
Hiệu trưởng

(đã ký)

Bùi Văn Chương
