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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 12 NĂM 2013

1. Kế hoạch chung

- Các tổ chuyên môn kiểm tra hồ sơ tháng 11/2013.

- Họp tổ chuyên môn, thống nhất đề cương ôn tập chuẩn bị kiểm tra học kỳ I năm học 2013 – 2014. Phân công giáo viên ra đề, nộp đề cho đồng chí Tiến Dũng trước ngày 14 tháng 12 năm 2013 (nộp cả file cứng và file mềm kèm đáp án, ma trận).

- Dạy bù các tiết còn thiếu để kịp tiến độ chương trình kiểm tra học kỳ I.

- Rà soát vào điểm thành phần theo đúng hướng dẫn của thông tư Số 58/2011/TT-BGDĐT (xem thêm phụ lục điểm thường xuyên Phụ lục 1). Giáo viên bộ môn cho kiểm tra bổ sung các điểm còn thiếu theo đúng quy định.


- Tổ trưởng chuyên môn hoàn thiện hồ sơ thao giảng, dự giờ nộp về phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn (hạn chót 30/12/2013)

- Tập huấn ôn thi học sinh giỏi (theo lịch và danh sách).

- Tổ chức kiểm tra tập trung học kỳ I các môn: toán, vật lý, hóa học, sinh học, ngữ văn, lịch sử, địa lý và tiếng Anh (có lịch thi kèm theo). Hoàn thiện chấm điểm, vào điểm học kỳ I theo đúng tiến độ chương trình.

- Tham gia dự thi giáo viên giỏi cấp tỉnh năm 2013-2014 (hạn cuối nộp hồ sơ ngày 04/12/2013). Hồ sơ gồm:


+  Danh sách đăng ký dự thi (mẫu); 


+ Tóm tắt thành tích cá nhân (theo mẫu);

+ Photo giấy chứng nhận giáo viên giỏi cấp trường;

+ 01 sáng kiến kinh nghiệm hoặc kết quả nghiên cứu khoa học sư phạm, xếp loại C trở lên 01 bản in và 01 chứa file SKKN giáo viên  dự thi (kể cả những SKKN đã đạt cấp Sở năm học 2012-2013, phô tô giấy chứng nhận kết quả SKKN cấp Sở năm 2012-2013).
- BGH kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn cuối kỳ I (dự kiến 15/12/2013)
2. Kế hoạch cụ thể

	TT
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	1
	Tuần 16

Từ 02/12/2013

Đến 08/12/2013
	- Các tổ chuyên môn họp thống nhất nội dung ôn tập HKI, ra đề cương cho học sinh ôn tập. Phân công giáo viên ra đề kiểm tra HK I
- Các tổ chuyên môn kiểm tra hồ sơ giáo án tháng 11/2013, nộp báo cáo tổng hợp học kỳ I về cho đ/c Tiến Dũng (theo mấu) để lưu.
- Nộp hồ sơ đăng ký thi giáo viên giỏi cấp tỉnh năm 2013-2014 lê Sở.

- Dạy bù các tiết còn thiếu để kịp tiến độ chương trình kiểm tra HKI.

- GV bộ môn cho học sinh kiểm tra bù các con điểm thiếu theo quy định, kiểm tra bổ sung các cột điểm thường xuyên để đủ số lượng tối thiểu (theo bảng thống kê)
	

	2
	Tuần 17

Từ 09/12/2013

Đến 15/12/2013
	- Giáo viên được phân công ra đề kiểm tra HKI nộp đề cho đ/c Tiến Dũng trước 14/12/2013.
- Hoàn tất thao giảng dự giờ góp ý. Tổ trưởng chuyên môn nộp báo cáo tổng hợp và các phiếu đánh giá giờ dạy học kỳ I về cho đ/c Tiến Dũng (để tập hợp và lưu)

- BGH kiểm tra hồ sơ của tổ trưởng chuyên môn (sáng thứ 5 ngày 12/12/2013)

- BGH kiểm tra hồ sơ của GVCN - chiều thứ 5 ngày 12/12/2013. Các loại hồ sơ của GVCN, kể cả giáo án HĐNGLL.

- Dạy bù các tiết còn thiếu để kịp tiến độ chương trình kiểm tra HKI.

- GV bộ môn cho học sinh kiểm tra bù các con điểm thiếu theo quy định, kiểm tra bổ sung các cột điểm thường xuyên để đủ số lượng tối thiểu (theo bảng thống kê)
	

	3
	Tuần 18

Từ 16/12/2013

Đến 22/12/2013
	- Dạy học theo lịch;

- Kiểm tra HK I khối 10 và 11 theo lịch ( học sinh khối 12 nghỉ ở nhà ôn tập);
	

	4
	Tuần 19

Từ 23/12/2013

Đến 29/12/2013
	- Dạy học theo lịch;

- Kiểm tra HK I khối 12 theo lịch (học sinh khối 10 và 11 ở nhà tự học);
- Hoàn thành chấm điểm HKI cho khối 10 và 11
	

	5
	Tuần 20
Từ 30/12/2013

Đến 05/01/2014
	- Hoàn thành việc chấm điểm HK I khối 12, chấm phúc khảo bài kiểm tra HK I khối 10, 11 và 12 (nếu có) – Xem thêm hướng dẫn phúc khảo bài thi.
- Vào điểm sổ lớn, xếp loại hạnh kiểm HKI cho học sinh, khóa sổ học kỳ I. Báo cáo sơ kết học kỳ I về Sở GD&ĐT Đăk Lăk.
- Thực hiện dạy học chương trình học kỳ II.
	


  Ea kar, ngày 25 tháng 11 năm 2013
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