  HUYỆN ĐOÀN EAKAR                                                    ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH

BCH TRƯỜNG THPT NGÔ GIA TỰ

                  ***

          Số: 04 TB/ĐTN
Eakar, ngày 24 tháng 09 năm 2014

THÔNG BÁO
Phân công nhiệm vụ các đồng chí UV.BCH Đoàn TNCS Hồ Chí Minh

Trường THPT Ngô Gia Tự, nhiệm kỳ 2014 - 2015

- Căn cứ Điều lệ và Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh;

- Căn cứ Quyết định số 39-QĐ/HĐTN ngày 23/09/2014 của Ban Thường vụ Huyện Đoàn Eakar v/v chuẩn y Ban Chấp hành Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường THPT Ngô Gia Tự, nhiệm kỳ 2014 - 2015;

- Căn cứ vào thực tiễn công tác Đoàn và phong trào thanh niên tại trường;

- Căn cứ năng lực công tác và nhu cầu công việc của Đoàn trường;

- Căn cứ vào Biên bản cuộc họp BCH Đoàn trường ngày 23/9/2014;

Nhằm điều hành tốt công tác đoàn và phong trào thanh niên, Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường THPT Ngô Gia Tự  phân công nhiệm vụ cho từng đồng chí trong BCH Đoàn trường, nhiệm kỳ 2014 – 2015 như sau:

1. Đ/c Huỳnh Bảo Luân – Bí thư Đoàn trường

- Chịu trách nhiệm trước Đảng ủy, Ban giám hiệu nhà trường, Huyện đoàn Eakar về tất cả các mặt hoạt động của Đoàn trường.

- Phụ trách chung tất cả các hoạt động của Đoàn trường thông qua các đồng chí UV.BCH Đoàn trường.

- Phân công các đ/c UV.BTV, UV.BCH thực hiện các nhiệm vụ chung của Đoàn trường.

- Trực tiếp chỉ đạo việc quản lý tài chính (đoàn phí, quỹ đoàn); tổ chức hội họp

- Phụ trách công tác đối nội, đối ngoại, giao lưu kết nghĩa

- Trực tiếp phụ trách hoạt động khen thưởng, kỷ luật

- Chịu trách nhiệm báo cáo Đảng ủy các hoạt động Đoàn hàng tháng

- Chào cờ đầu tháng và cuối tháng

2. Đ/c Nguyễn Thị Ánh Ngọc – Phó Bí thư thường trực

- Thay mặt đ/c Bí thư giải quyết mọi công việc của Đoàn trường khi đ/c Bí thư đi vắng và báo cáo lại kết quả công việc cho đ/c Bí thư.

- Quản lí tài chính của Đoàn (đoàn phí, quỹ đoàn)

- Phụ trách quản lý hồ sơ thi đua của các chi đoàn, sổ sách đoàn viên, công văn đến và đi

- Làm thủ tục chuyển sinh hoạt đoàn; giới thiệu đoàn viên ưu tú tham gia lớp đối tượng Đảng và kết nạp Đảng

- Trực tiếp phụ trách hoạt động văn hóa, văn nghệ

- Chịu trách nhiệm nề nếp khối lớp 10

- Tổng hợp báo cáo tài chính của Đoàn cho đ/c Bí thư vào cuối tháng

- Chào cờ các tuần giữa tháng khối buổi chiều

3. Đ/c Nguyễn Đức Khanh – Phó Bí thư

- Điều hành các hoạt động của Đoàn trường khi đ/c Bí thư và P.Bí thư thường trực đi vắng

- Phụ trách tin học của Đoàn trường

- Phụ trách hoạt động thể dục, thể thao; các hoạt động thanh niên

- Phụ trách công tác phát triển Đoàn viên

- Phụ trách công tác phát ngôn của Đoàn trường (với Đoàn cấp trên, với các đơn vị bạn…..)

- Chịu trách nhiệm quản lý nề nếp khối 11, 12

- Chào cờ các tuần giữa tháng khối buổi sáng

4. Đ/c Phạm Quốc Mạnh – UV.BTV

- Trực tiếp phụ trách hoạt động TDTT; các hoạt động thanh niên

- Phối hợp đ/c Nguyễn Đức Khanh quản lý nề nếp khối 11, 12

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

5. Đ/c Nguyễn Thị Hà – UV.BTV

- Chịu trách nhiệm lập biên bản các cuộc họp BTV, BCH Đoàn trường

- Thông báo lịch họp, lịch công tác đến các đ/c UV.BCH

- Phối hợp cùng đ/c Nguyễn Thị Ánh Ngọc phụ trách công tác tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ; xây dựng và điều hành đội văn nghệ xung kích của Đoàn trường

- Chịu trách nhiệm công tác, lễ tân, trang trí, khánh tiết….

- Phối hợp đ/c Nguyễn Thị Ánh Ngọc quản lý nề nếp khối chiều

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

6. Đ/c Lê thị Kim Anh – 12T1 - UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 11T1, 11T2, 11T3, 11T4, 11T5

- Phối hợp cùng đ/c Nguyễn Thị Ánh Ngọc phụ trách công tác tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ; xây dựng và điều hành đội văn nghệ xung kích của Đoàn trường

- Nghiên cứu giải pháp thực hiện chương trình “Khi tôi 18”

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

7. Đ/c Nguyễn Thị Liễu - 12T3 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 11T6, 11T7, 11T8, 11T9

- Phối hợp cùng đ/c Nguyễn Thị Ánh Ngọc phụ trách công tác tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ; xây dựng và điều hành đội văn nghệ xung kích của Đoàn trường

- Phối hợp đ/c Kim Anh nghiên cứu giải pháp thực hiện chương trình “Khi tôi 18”

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

8. Đ/c Nguyễn Đức Mạnh – 12T6 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 11T10, 11T11, 11T12, 11T13, 11T14

- Chịu trách nhiệm thông báo lịch họp đến các đ/c UV.BCH khối 11, 12

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

9. Đ/c Nguyễn Thị Yến Hương - 11T4 – UV. BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 12T1, 12T2, 12T3, 12T4

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

10. Đ/c Nguyễn Thị Lý Thu Thảo – 11T5 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 12T5, 12T6, 12T7, 12T8

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

11. Đ/c Đào Giáng Sinh – 11T12 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 12T9, 12T11, 12T11, 12T12, 12T13

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

12. Đ/c Trần Ngọc Anh – 10T1 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 10A1, 10A2, 10A3, 10A4

- Chịu trách nhiệm thông báo lịch họp đến các đ/c UV.BCH khối 10

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

13. Đ/c Nguyễn Huy – 10A2 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 10A5, 10A6, 10A7, 10A8

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

14. Đ/c Trần Thị Hiền – 10A5 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 10A9, 10A10, 10A11, 10A12

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

15. Đ/c Huỳnh Vũ Phương Uyên – 10T4 – UV.BCH

- Quản lý cờ đỏ trực các lớp: 10A13, 10A14, 10A15

- Thực hiện các công tác đột xuất do đ/c Bí thư, P. Bí thư Đoàn trường phân công

- Điều hành các đoàn viên, thanh niên thực hiện các phong trào chung của Đoàn trường

Căn cứ nhiệm vụ được phân công, đề nghị các Đ/c xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện cho phù hợp, trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề cần sửa đổi, bổ sung cho phù hợp với tình hình thực tế thì phản ánh với Ban Thường vụ Đoàn trường để kịp thời giải quyết. Ngoài các nhiệm vụ được phân công nêu trên, đồng chí Bí thư có thể bố trí, giao thêm nhiệm vụ cho từng đồng chí trong Ban Chấp hành nhằm hỗ trợ lẫn nhau khi có yêu cầu công tác đột xuất.
	Nơi nhận:
- BTV Huyện Đoàn Eakar (b/cáo); 
- Đảng uỷ, BGH nhà trường (b/cáo);                                                   

- Các tổ chuyên môn, Công đoàn (phối hợp c.việc); 
- Các Chi đoàn (phối hợp c.việc);

- Các đ/c UV BCH Đoàn trường (t.hiện);                                       

- Lưu VP Đoàn.                                                                              

	TM. BCH ĐOÀN TRƯỜNG

BÍ THƯ
(đã ký)
Huỳnh Bảo Luân
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