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LỊCH CÔNG TÁC
Từ 18/5/2015 đến 30/5/2015 

1. Kế hoạch chung:
- GVCN thu sổ ghi đầu bài và nộp về cho văn thư trước 17h00 thứ 2 ngày 18/5/2015 để kiểm tra và lưu hồ sơ theo quy định (GVBM và GVCN ký đầy đủ theo quy định);
- GVCN hoàn thành các khoản thu nộp theo quy đinh và quyết toán về cho thủ quỹ nhà trường trước thứ 3 ngày 19/5/2015 để thuận lợi cho công tác xếp thi đua cuối năm;

- GVCN khối 10 các lớp có dạy ôn tập khẩn trường hoàn thành khoản thu nộp tiền học phí ôn tập để nhà trường trả tiền cho giáo viên có dạy ôn tập;
- Hoàn thành các loại hồ sơ của năm học 2014-2015;
- Chuẩn bị công tác tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2014-2015 theo đúng hướng dẫn của Sở

- Kiểm kê tài sản cuối năm học;
- Lao động theo kế hoạch.

2. Kế hoạch cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung công việc

	Chủ nhật
Ngày 17/5/2015
	GV chủ nhiệm khối 12 chủ động tổ chức họp hội cha mẹ của lớp

	Thứ 2 

Ngày 18/5/2015
	· Lao động theo kế hoạch

· GV bộ môn khối 10 và 11 hoàn thành hồ sơ học bạ.
· Giáo viên chủ nhiệm khối 12 hoàn thành hồ sơ dự thi tốt nghiệp THPT năm 2015 (theo đúng hướng dẫn)

	Thứ 3
Ngày 19/5/2015
	- Họp phúc tra thi đua cụm V (huyện Ea Kar và M’Drăk) tại phòng hội đồng;
- Kiểm tra hồ sơ dự thi của khối 12 (từ 8h00, tại văn phòng đoàn) (danh sách tổ kiểm tra sẽ có quyết định sau);
- GVCN khối 10 và 11 hoàn thành hồ sơ học bạ, nộp danh sách học sinh thi lại (chọn môn thi lại theo quy định trong thông tư 58), học sinh phải rèn luyện hè (nộp trước 17h00) để nhà trường sắp xếp lịch thi lại và rèn luyện hè;
- Lao động theo kế hoạch;

	Thứ 4 

Ngày 20/5/2015
	· Kiểm tra chéo hồ sơ khối 10 và 11  tại phòng hội đồng (từ 14h00) (tất cả giáo viên chủ nhiệm khối 10 và 11)
· Nhập, kiểm dò dữ liệu thi tốt nghiệp THPT năm 2015 (hoàn thành trước 26/5/2015) để nộp về Sở

	Thứ 5
Ngày 21/5/2015
	· Các tổ họp bình xét thi đua năm học 2014-2015 (từ 8h00);
· Lao động theo kế hoạch

	Thứ 6 

Ngày 22/5/2015
	· Họp hội đồng thi đua khen thưởng của trường (từ 8h00);
· Lao động theo kế hoạch

	Thứ 7
Ngày 23/5/2015
	· Chuẩn bị các loại hồ sơ liên quan cho công tác tổng kết năm học 2014 – 2015;
· Lao động theo kế hoạch

	Chủ nhật
Ngày 24/5/2015
	Họp phụ huynh học sinh theo khối sáng chiều (khối 10 và khối 11)
Giáo viên chủ nhiệm gửi giấy mời cho các phụ huynh học sinh

	Thứ 2
Ngày 25/5/2015
	· Tổng kết năm học 2014-2015 (từ 7h30)
· Họp toàn thể cơ quan từ 9h30 đến 11h00

	Thứ 3 

Ngày 26/5/2015
	· Nộp dữ liệu thi tốt nghiệp THPT năm 2015 về cho Sở

	Thứ 4 

Ngày 27/5/2015
	Đoàn thanh tra của Sở giáo dục và đào tạo Đăk Lăk về thanh tra công tác phòng chống tham nhũng năm 2015 (thành phần họp gồm: Đoàn thanh tra của Sở, Đảng ủy - Ban giám hiệu, Chủ tịch công đoàn, Bí thư đoàn trường, BT Chi đoàn giáo viên, kế toán, trưởng ban thanh tra nhân dân). Từ 8h00 tại phòng hội đồng nhà trường. Đề nghị các đồng chí có tên trên có mặt đầy đủ, đúng thời gian và địa điểm quy định, ngoài ra mang theo các loại hồ sơ liên quan đến công việc mình phụ trách để Đoàn thanh tra của Sở có thể kiểm tra.

	Thứ 5 

Ngày 28/5/2015
	

	Thứ 6
Ngày 29/5/2015
	

	Thứ 7 

Ngày 30/5/2015
	Đại hội các Chi bộ



Ea kar, ngày 15 tháng 5 năm 2015
Hiệu trưởng

(đã ký)

Bùi Văn Chương
Lưu ý: Đề nghị các đồng chí theo dõi thêm lịch công tác của nhà trường trên trang Web hoặc tại bản tin.








