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1. Nhiệm vụ chung
- Tăng cường đảm bảo an ninh trật tư, an toàn giao thông, phòng chống các tệ nạn xã hội, an toàn vệ sinh thực phẩm, phòng chống cháy nổ, đảm bảo môi trường dạy học thân thiện, tích cực, an toàn, đoàn kết, tương trợ;
- Chuẩn bị cho kỳ thi THPT quốc gia 2017: GVCN lớp 12 kiểm tra các loại hồ sơ dự thi của học sinh, các loại hồ sơ phải thống nhất về phần lý lịch, nếu có sai sót thì phải đề nghị điều chỉnh hoàn thành trước khi nhập dữ liệu thi THPT quốc gia;
- Tập huấn thi THPT quốc gia 2018, chuẩn bị tư vấn tuyển sinh đại học cao đẳng năm 2018, thu hồ sơ dự thi THPT quốc gia 2018 từ 02/4/2018 đến 20/4/2018 (có kế hoạch cụ thể);
- Dạy học theo thời khóa biểu, nếu chưa dạy kịp thì tổ chức dạy bù để kịp tiến độ chương trình, tuyệt đối không được cắt xén nội dung chương trình; Các tổ chuyên môn tiếp tục thao giảng dự giờ góp ý; 
- Các tổ chuyên môn tiến hành họp thống nhất nội dung chương trình chuẩn bị cho học sinh ôn tập để kiểm tra học kỳ II năm học 2017-2018 (xem thêm hướng dẫn kiểm tra học kỳ II). 
- Giáo viên bộ môn vào điểm thành phần (điểm miệng và điểm 15 phút) số cột theo quy định trong thông tư số 58 của Bộ (xem thêm bảng thống kê);
- Các thầy cô giáo chủ nhiệm nhắc học sinh hoàn thành nộp các khoản tài chính theo quy định trong tháng 4/2018;
- Các tổ chuyên môn lên kế hoạch ôn thi học sinh giỏi cho năm học 2018-2019;
- Tổng kết năm học 2017-2018.
- Lao động theo kế hoạch;
2. Nhiệm vụ cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	Tuần 31
Từ 02/04/2018
Đến 08/04/2018
	- Dạy và học bình thường theo thời khóa biểu (mới).
- Tập huấn thi THPT quốc gia 2018 cho học sinh (đ/c Tiến Dũng, đ/c Du, đ/c Khanh và đ/c Ánh Ngọc).
- Hội ý GVCN lớp 12.
- Tham gia dự thi Olympic 30/4 lần thứ XXIV năm 2018 tại trường THPT chuyên Lê Hồng Phong thành phố Hồ Chí Minh.
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ II năm học 2017-2018 của các tổ chuyên môn.
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Tuần 32
Từ 09/3/2018
Đến 15/04/2018
	- Dạy học bình thường theo TKB;
- Thu hồ sơ dự thi THPT quốc gia 2018 (theo lịch).
- Tham dự Hội nghị tập huấn triển khai hoạt động Nghiên cứu khoa học và sáng tạo kỹ thuật dành cho học sinh trung học năm 2018 từ ngày 10/4 đến 11/4/2018 tại trường THPT chuyên Nguyễn Du
- Các tổ chuyên môn tiến hành họp, thống nhất nội dung và phân công người ra kiểm tra HK II.
- Họp cơ quan tháng 4/2018.
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Tuần 33
Từ 16/4/2018
Đến 22/4/2018
	- Dạy học bình thường theo TKB;
- Hoàn thành thu hồ sơ dự thi THPT quốc gia, nhập dữ liệu, cấp tài khoản thi (trước 20/4/2018), kiểm dò dữ liệu thi THPT quốc gia 2018 (trước 25/4/2018).
- Kiểm tra tập trung (theo lịch).
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Tuần 34
Từ 23/4/2018
Đến 29/4/2018
	- Dạy học bình thường theo TKB;
- Kiểm tra bù các bài kiểm tra tập trung.
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Tuần 35
Từ 30/4/2018
Đến 06/5/2018
	- Dạy học bình thường theo TKB (từ 02/5/2018);
- Lao động theo kế hoạch.
- Trước 04/5/2018, các tổ chuyên môn nộp đề kiểm tra học kỳ II năm học 2017-2018 (nộp cho đ/c Tiến Dũng).
- GVBM nhập điểm thành phần, bổ sung các điểm cột điểm còn thiếu, GVCN nhập điểm diện học sinh vào phần mềm Smas.
- Kiểm tra chéo hồ sơ dự thi THPT quốc gia 2018 (trước 05/5/2018).
	

	Tuần 36
Từ 07/5/2018
Đến 13/5/2018
	- Kiểm tra học kỳ II năm học 2017-2018 (có lịch cụ thể)
- GVBM hoàn thành điểm thành phần vào phần mềm (xem thêm phần số cột điểm thành phần).
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Tuần 37
Từ 14/5/2018
Đến 20/5/2018
	- Chấm phúc khảo bài kiểm tra học kỳ II (nếu có).
- Hoàn thành điểm, xếp loại hai mặt cho học sinh. Hoàn thành hồ sơ học bạ của học sinh. GVCN nộp danh sách học sinh phải thi lại, rèn luyện hè (nộp theo mẫu)
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Từ 21/5/2018
Đến 27/5/2018
	- Bình xét thi đua năm học 2017-2018.
- Tổng kết năm học 2017-2018.
- Hoàn thành dữ liệu xét công nhận tốt nghiệp THPT 2018 nộp về Sở
- Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ thi THPT quốc gia 2018.
- Bình xét thi đua tại cụm thi đua số 5 (24/5/2018).
- Lao động theo kế hoạch.
	

	Từ 28/5/2018
Đến 03/6/2018
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ thi THPT quốc gia 2018.
- Lao động theo kế hoạch.
- Tập huấn công tác coi thi THPT quốc gia 2018.
- Thông báo những trường hợp không đủ điểu kiện dự thi THPT quốc giá 2018.
	



	Nơi nhận:
- Đảng ủy (b/c);
- BGH;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
Bùi Văn Chương
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