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TRƯỜNG THPT NGÔ GIA TỰ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                             Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 37
(Từ 14/5/2018 đến 20/5/2018)


Lớp trực: 10A10 và 12B10
1. Kế hoạch chung

- Giáo viên bộ môn nhập điểm thành phần vào phần mềm Smas. GVCN nhập điểm diện học sinh vào phần mềm Smas để báo cáo thống kê cho Sở.

- Lao động theo kế hoạch;

2. Kế hoạch cụ thể

	Thứ 2

14/5/2018
	- Dạy học bình thường (nếu chưa dạy kịp tiến độ chương trình)

- Hội ý giáo viên chủ nhiệm (từ 7h30, tại phòng hội đồng).

- Giáo viên chủ nhiệm dự kiến xếp loại hạnh kiểm học sinh (sau hội ý).
- Giáo viên bộ môn hoàn thành các cột điểm thường xuyên và định kỳ (nếu không phải kiểm tra tập trung) vào trong phần mềm Smas.
- Nộp đơn phúc khảo bài kiểm tra học kỳ (nếu có).
- Họp đảng ủy từ 14h00 tại phòng truyền thống.
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 3

15/5/2018
	- Dạy học bình thường (nếu chưa dạy kịp tiến độ chương trình)

- Kiểm tra bù các bài kiểm tra học kỳ (chỉ những học sinh vắng có lý do chính đáng, những học sinh vắng không có lý do chính đáng, nhà trường cho điểm 0 (không điểm), (buổi sáng từ 8h00, buổi chiều từ 14h00).
- Chấm phúc khảo bài kiểm tra học kỳ cho học sinh (nếu có).
- Các chi bộ sinh hoạt định kỳ tháng 5/2018 (từ 8h00):

        + Chi bộ 1: Tại phòng chờ giáo viên

        + Chi bộ 2: Tại phòng truyền thống

        + Chi bộ 3: Tại phòng lớp 11C13
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 4

16/5/2018
	- Dạy học bình thường (nếu chưa dạy kịp tiến độ chương trình)

- Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành việc xếp loại hạnh kiểm cho học sinh.
- Khóa nhập điểm và hạnh kiểm trên phần mềm Smas.
	Đ/c: Dinh

	Thứ 5
17/5/2018
	- Dạy học bình thường (nếu chưa dạy kịp tiến độ chương trình)

- Họp chuẩn bị CSVC các điểm thi THPT quốc gia 2018 tại sở GD&ĐT (lúc 7h30, đ/c Chương).
- Giáo viên bắt đầu vào điểm học bạ cho học sinh.
- Học sinh lớp 12 ghi phiếu đăng ký xét tốt nghiệp THPT 2018 (hoàn thành trước 11h00)
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 6
18/5/2018
	- Dạy học bình thường (nếu chưa dạy kịp tiến độ chương trình)

- Vào điểm học bạ cho học sinh.
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 7
19/5/2018
	- Hoàn thành hồ sơ học bạ, chuẩn bị kiểm tra chéo hồ sơ (dự kiến ngày thứ 2, ngày 21/5/2018)
	Đ/c: Dinh

	Chủ nhật

20/5/2018
	Họp phụ huynh học sinh toàn trường theo đơn vị lớp (từ 8h00, GVCN viết giấy mời PHHS và chuẩn bị các nội dung liên quan đến lớp chủ nhiệm)
	


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 38
(Từ 21/5/2018 đến 27/5/2018)


Lớp trực: 10A11 và 12B11
1. Kế hoạch chung

- Lao động theo kế hoạch;

2. Kế hoạch cụ thể

	Thứ 2

21/5/2018
	Kiểm tra chéo các hồ sơ học bạ khối 10, 11 và 12 (từ 14h00, tại phòng hội đồng).
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 3

22/5/2018
	Các tổ chuyên môn họp bình xét thi đua năm học 2017-2018 (từ 8h00, tại các phòng học, từ phòng 17 đến phòng 24).
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 4

23/5/2018
	- Họp bình xét thi đua cụm thi đua số 5 (trường THPT Trần Nhân Tông)
- Các lớp lao động vệ sinh phòng học, chuẩn bị cơ sở vật chất thiết bị phục vụ thi THPT quốc gia 2018.
	Đ/c: Dinh

	Thứ 5

24/5/2018
	- Họp bình xét thi đua năm học 2017-2018 (từ 7h30, tại phòng truyền thống). Thành phần BGH, Chủ tịch công đoàn, Bí thư đoàn TN, các tổ trưởng, trưởng ban TTND.
- Họp toàn thể cơ quan (từ 14h00, tại phòng hội đồng).
	Đ/c: Tiến Dũng

	Thứ 6

25/5/2018
	Kiểm tra chéo hồ sơ dự thi THPT quốc gia tại trường THPT Trần Quốc Toản (theo QĐ).
	Đ/c: Thanh Dũng

	Thứ 7

26/5/2018
	Cựu học sinh tổ chức 20 ngày ra trường
	Đ/c: Dinh

	Chủ nhật

27/5/2018
	Chuẩn bị các công việc liên quan để tổ chức lễ tổng kết năm học 2017-2018
	

	Thứ 2

28/5/2018
	TỔNG KẾT NĂM HỌC 2017-2018
(từ 7h00)
	BGH


Ea kar, ngày 13 tháng 5 năm 2018
Hiệu trưởng

(đã ký)

Bùi Văn Chương
