	SỞ GD&ĐT ĐĂK LĂK
TRƯỜNG THPT NGÔ GIA TỰ
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
Từ 20/5/2019 đến 26/5/2019


Lớp trực: 10B12 và 12C12
1. Kế hoạch chung
- Lao động theo kế hoạch.
2. Kế hoạch cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trực cơ quan

	Thứ 2 
20/5/2019
	- Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành hồ sơ học bạ cuối năm học, rà soát, tự kiểm tra các loại hồ sơ cuối năm (hoàn thiện trước 13h30).
- Các đồng chí giáo viên chủ nhiệm lớp 12 cần kiểm tra chi tiết các loại hồ sơ dự thi tốt nghiệp THPT năm 2019. (Học sinh lớp 12 tập trung về theo đơn vị lớp để điền thông tin, hoàn thiện hồ sơ dự thi xét tốt nghiệp THPT 2019 (từ 8h00) dưới sự chủ trì của GVCN);
- Kiểm tra chéo các loại hồ sơ cuối năm (học bạ, hồ sơ dự thi tốt nghiệp THPT 2019, từ 14h00, tại phòng hội đồng);
- Giáo viên chủ nhiệm nộp các báo cáo cuối năm học theo mẫu (nhận tại phòng văn thư).
- Hoàn thiện dữ liệu cuối năm học 2018-2019.
	Đ/c Dinh

	Thứ 3 
21/5/2019
	- Chuẩn bị các loại hồ sơ thi đua.
- Bộ phận nhập liệu thi THPT quốc gia rà soát lần cuối các loại hồ sơ xét tốt nghiệp THPT 2019 để chuẩn bị kiểm tra chéo lần 2.
	Đ/c Dinh

	Thứ 4
22/5/2019
	- Các tổ chuyên môn tiến hành họp thi đua (từ 8h00)
	Đ/c Dinh

	Thứ 5
23/5/2019
	- Sở GD&ĐT Đắk Lắk tổ chức Hội nghị lấy phiếu tín nhiệm chức danh Hiệu trưởng trường THPT Ngô Gia Tự (từ 8h30, tại phòng Hội đồng), thành phần tham dự: Đảng ủy, các phó Hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, Bí thư đoàn trường, thư ký Hội đồng, tổ trưởng chuyên môn, tổ trưởng văn phòng);
- Họp hội đồng thi đua cuối năm, từ 14h00, tại phòng truyền thống.
	Đ/c Dinh

	Thứ 6
24/5/2019
	- Giáo viên bộ môn ký tên vào sổ điểm lớn (tại phòng văn thư);
- Chuẩn bị cho lễ tổng kết năm học 2018-2019.
	Đ/c Dinh

	Thứ 7
25/5/2019
	- Kiểm tra chéo hồ sơ dự thi THPT quốc gia 2019 (lần thứ 2);
- Họp cơ quan cuối năm học từ 8h00, tại phòng hội đồng;
	

	Chủ nhật
26/5/2019
	[bookmark: _GoBack]Chuẩn bị cho lễ tổng kết năm học 2018-2019.
	

	Thứ 2 
27/5/2019
	TỔNG KẾT NĂM HỌC 2018-2019 (từ 7h00)
TỔ CHỨC LỄ TRI ẤN TRƯỞNG THÀNH CHO HỌC SINH 12
	Đ/c Dinh

	Thứ 3
28/5/2019
	Họp cụm thi đua
	Đ/c Dinh


Ea kar, ngày 19 tháng 5 năm 2019
P.Hiệu trưởng
(đã ký)
Nguyễn Tiến Dũng
