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1. Kế hoạch chung 

- Tiếp tục thực hiện phong trào thi đua “Toàn ngành GD đoàn kết, chung sức, đồng lòng thi 

đua phòng, chống và chiến thắng đại dịch COVID-19, thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học”; “Học 

tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM” và các cuộc thi do Sở phát động. 

- Thực hiện nghiêm túc Nghị quyết của CP, công văn chỉ đạo của Bộ, tỉnh, Sở GD&ĐT Đắk 

Lắk, huyện Ea Kar và Phương án phòng chống dịch bệnh COVID -19 của trường THPT Ngô Gia 

Tự. Đối với Ca bệnh giám sát, ca bệnh xác định; Người tiếp xúc gần thực hiện các biện pháp phòng 

dịch theo hướng dẫn tại Công văn số 642/SGDĐT-GDTrH-GDTX ngày 27/4/2022 của Sở Giáo dục 

và Đào tạo Đắk Lắk (có file đính kèm). 

- Tổ phòng dịch, Đoàn TN, Giám thị, GVCN, nhân viên Y tế phối hợp chặt chẽ với cha mẹ HS 

và GV bộ môn để thực hiện phòng chống dịch bệnh, báo cáo, quản lý và giám sát HS hiệu quả, thực 

hiện nghiêm túc 5K; 

- Tổ Tư vấn phối hợp Đoàn thanh niên, GVCN và các trường Đại học, Cao đẳng… làm tốt 

công tác tư vấn Tuyển sinh và Hướng nghiệp. 

- Hoàn thành chương trình năm học 2021 – 2022. 

- Tổ chức kiểm tra cuối kỳ 2 vào tuần 34; tuần 35 dạy và học theo TKB, PPCC. 

- Những môn không kiểm tra tập trung, giáo viên bộ môn chủ động tổ chức kiểm tra đầy đủ, 

đúng theo các quy định hiện hành. 

- Lao động, vệ sinh trường lớp theo kế hoạch (Tuần 35, có lịch cụ thể trên website của trường). 

2. Kế hoạch cụ thể 

Thời gian Buổi Nội dung công việc Người thực hiện Ghi chú 

Thứ 2 

Ngày 16/5/2022 

Sáng/ 

Chiều 

Tổ chức kiểm tra cuối kỳ 2 (Lịch cụ 

thể trên website trường) 

Theo phân công 

của BGH 
 

Thí sinh ký xác nhận thông tin 

ĐKDT trên danh sách và các phiếu 

ĐKDT. 

(Sau khi kiểm tra môn Ngữ văn) 

- Cô Ánh Ngọc 

- GVCN 12 

- Học sinh khối 12 

GVCN 

12 nhận 

hồ sơ từ 

cô Ánh 

Ngọc 

Từ 17/5 đến 

19/5/2022 

Sáng/

Chiều 

Tổ chức kiểm tra cuối kỳ 2 (Lịch cụ 

thể trên website trường) 

Theo phân công 

của BGH 
 

Thứ 6 

Ngày 20/5/2022 

Sáng/

Chiều 

- Nghỉ dạy và học; giáo viên bộ môn 

bổ sung, hoàn thiện điểm thành phần 

trên SMAS; 

- Giáo viên môn Ngữ văn chấm bài 

kiểm tra. 

Giáo viên bộ môn  

Thứ 7 

Ngày 21/5/2022 

Sáng 

Hạn cuối nộp bài và phiếu điểm kiểm 

tra cuối kỳ môn Ngữ văn (trước 

11h00’) 

Giáo viên môn 

Ngữ văn 
 

Chiều Nhập điểm kiểm tra cuối kỳ 2 Tổ Khảo thí  

Thứ 2 

Ngày 23/5/2022 
Sáng 

- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Xếp hạnh kiểm học sinh 

- Giáo viên bộ môn 

- GVCN 
TT 26 



Thời gian Buổi Nội dung công việc Người thực hiện Ghi chú 

Thống kê, thông báo danh sách học 

sinh đủ điều kiện kiểm tra bù 
Tổ Khảo thí  

Nhập điểm kiểm tra cuối kỳ 2 Tổ Khảo thí  

Chiều 

- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Công bố điểm kiểm tra cuối kỳ 2 

- Giáo viên bộ môn 

- Tổ Khảo thí 
 

Thực hiện phúc khảo bài kiểm tra cuối 

kỳ 2 trước 15h00’ (theo hướng dẫn 

của tổ khảo thí) 

Tổ Khảo thí và học 

sinh có nhu cầu 
 

Chấm phúc khảo (nếu có). 
TCM và tổ Khảo 

thí 
 

Nhập điểm phúc khảo (nếu có). Tổ Khảo thí  

Thứ 3 

Ngày 24/5/2022 

Sáng 
- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Kiểm tra bù (nếu có) 

- Giáo viên bộ môn 

- Theo phân công 
 

Chiều 

- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Kiểm tra bù (nếu có) 

- Giáo viên bộ môn 

- Theo phân công 
 

Chấm kiểm tra bù môn Ngữ văn và 

nộp phiếu điểm. 
GV môn Ngữ văn  

Thứ 4 

Ngày 25/5/2022 

Sáng 
- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Kiểm tra bù (nếu có) 

- Giáo viên bộ môn 

- Theo phân công 
 

Chiều 

- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Kiểm tra bù (nếu có) 

- Giáo viên bộ môn 

- Theo phân công 
 

Nhập điểm kiểm tra bù cuối kỳ 2 Tổ Khảo thí  

Thứ 5 

Ngày 26/5/2022 

Sáng Dạy và học theo TKB, PPCT Giáo viên bộ môn  

Chiều 

Hoàn thành dữ liệu điểm kiểm tra tập 

trung 
Tổ Khảo thí  

- Hạn cuối: Hoàn thành các cột điểm 

trên phần mềm SMAS. 

- Khóa mục nhập điểm của giáo viên 

bộ môn và nhập hạnh kiểm học sinh 

của giáo viên chủ nhiệm từ 17h00’ 

- Kiểm dò dữ liệu 

- Giáo viên bộ môn 

- Ban giám hiệu 

- Thầy Khanh 

 

Thứ 6 

Ngày 27/5/2022 

Sáng 
- Dạy và học theo TKB, PPCT 

- Vào điểm học bạ môn học 
Giáo viên bộ môn  

Chiều Vào điểm học bạ môn học Giáo viên bộ môn  

Thứ 7 

Ngày 28/5/2022 

Sáng/

Chiều 
Vào điểm học bạ môn học Giáo viên bộ môn  

Thứ 2 

Ngày 30/5/2022 

Sáng Vào điểm học bạ môn học Giáo viên bộ môn  

Chiều 

Vào điểm học bạ môn học Giáo viên bộ môn  

Báo cáo tổng kết về phòng GDTrH 
Thầy Khanh 

Thầy Thanh Dũng 
 

Thứ 3 

Ngày 31/5/2022 

Sáng/ 

Chiều 

Hoàn thành xếp loại hai mặt học sinh 

năm học 2021 – 2022, phê học bạ. 
GVCN  



Thời gian Buổi Nội dung công việc Người thực hiện Ghi chú 

Tổng hợp học sinh ở lại lớp, học sinh 

rèn luyện hè, học sinh thi lại. 
Tổ khảo thí  

Thứ 3 

Ngày 31/5/2022 

 
Kiểm tra, sắp xếp các loại hồ sơ thi 

tốt nghiệp của học sinh khối 12. 
GVCN 12  

Chiều 
Kiểm tra, ký xác nhận trong Sổ điểm 

lớn khối 12. 

Giáo viên bộ môn 

và GVCN 
 

Thứ 4 

Ngày 01/6/2022 

Sáng 

Kiểm tra chéo hồ sơ khối lớp 10, 11, 12 
BGH, GVCN, tổ 

Khảo thí, Văn thư 
 

Tham gia Lễ tuyên dương, khen 

thưởng giáo viên và học sinh giỏi của 

UBND huyện 

Theo giấy mời của 

UBND huyện 
 

Chiều 
Bình xét thi đua, đề xuất xếp loại viên 

chức, đánh giá chuẩn GV các tổ 
Tổ chuyên môn  

Thứ 5 

Ngày 02/6/2022 

Sáng 

Thông báo kết quả rèn luyện và học 

tập cho học sinh. Đăng ký môn thi lại 

(nếu có) 

GVCN và học sinh 

GVCN 

nhận 

danh sách 

tại phòng 

khảo thí 

Thông báo kết quả học tập và rèn 

luyện của học sinh về gia đình 

(SMAS) 

GVCN  

Chiều Họp Hội đồng thi đua trường HĐTĐ trường  

Thứ 6 

Ngày 03/6/2022 
Sáng Họp Hội đồng thi đua cụm số 4 HĐTĐ cụm 

Tại 

trường 

THPT 

Ngô Gia 

Tự 

Thứ 7 

Ngày 04/6/2022 
Sáng 

Lễ Tổng kết năm học và tri ân trưởng 

thành cho học sinh khối 12 (dự kiến) 
Toàn trường  

Bàn giao đoàn viên, thanh niên về địa 

phương sinh hoạt. 
Đoàn trường  

 
 

 

 

 

 

Nơi nhận: 

      - Website của trường, 

      - Lưu: VT. 

KT. HIỆU TRƯỞNG 

Phó hiệu trưởng 

 

(đã ký) 

 

Nguyễn Thanh Dũng 

 


