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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK 

TRƯỜNG THPT NGÔ GIA TỰ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC  

(Từ 22/5/2023 đến 20/8/2023) 

 

1. Kế hoạch chung 

- Toàn thể CB, GV, NV thực hiện có hiệu quả kế hoạch giáo dục của nhà trường và hoàn thành tốt 

nhiệm vụ năm học. 

- Phối hợp với các tổ chức và cá nhân tăng cường tuyên truyền, nhắc nhở HS thực hiện tốt công tác 

bảo đảm trật tự, ATGT, phòng chống các tệ nạn XH, bạo lực học đường, biện pháp phòng, chống dịch 

bệnh COVID -19, và các bệnh truyền nhiễm khác trước thời gian nghỉ hè. 

- CB, GV tích cực hoàn thành BDTX theo kế hoạch.  

- Các tổ chức và cá nhân tịếp tục hoàn thiện Hồ sơ thi đua Khối thi đua số 3. 

- CB, GV, NV làm tốt công tác tuyên truyền và chuẩn bị các điều kiện cho kỳ thi tốt nghiệp THPT 

2023, tập huấn công tác thi, lập Danh sách cán bộ, GV, NV làm công tác thi, tăng cường nâng cao tỷ lệ  

thi TN THPT 2023. GV tiếp tục ôn tập cho HS lớp 12 có nguy cơ rớt TN hiệu quả. GVCN lớp 12 kiểm 

tra và kiểm tra chéo Hồ sơ HS dự thi TN THPT năm 2023. Tổ chức coi thi, chấm thi TN THPT năm 

2023 theo QĐ. 

- Triển khai kế hoạch tuyển sinh lớp 10 năm học 2023-2024.    

- Tập huấn chuyên môn (Theo KH của Sở GD & ĐT) 

- Bồi dưỡng chính trị hè (Theo kế hoạch) 

- Lao động, vệ sinh trường lớp theo kế hoạch.  

2. Kế hoạch cụ thể 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ 2 

22/5/2023 

- Kiểm dò và ký xác nhận thông tin Đăng ký dự thi TN 

THPT năm 2023 từ 8h00 đến 10h00 

- Tự kiểm tra, hoàn thiện hồ sơ của lớp, và nộp về Phòng 

Văn thư hạn chót 17h00  

- Hạn chót nộp Hồ sơ thi đua của Khối thi đua số 3 về 

Thầy Du. Mọi sự chậm trễ, nhà trường hoàn toàn không 

chịu trách nhiệm. 

- Toàn bộ HS lớp 12 

 

- GVCN lớp 12, cô 

Nhàn 

 

- Thầy Du, tổ chức, cá 

nhân được phân công 

Thứ 3 

23/5/2023 

-  GVCN lớp 12 kiểm tra chéo hồ sơ TN THPT năm 2023 

từ 8h00 tại phòng hội đồng  

- Thầy Phong, Thầy 

Khanh, cô Ánh Ngọc, 

GVCN 12, Cô Nhàn 

Thứ 4 

24/5/2023 

- Cụm CM số 3 tổ chức Thi thử TN THPT Lần 2 (Kế 

hoạch trên Website nhà trường)          

+ Buổi sáng: Môn Ngữ Văn  

+ Buổi chiều: Môn Toán  

- Họp khối thi đua số 3 từ 8h00 tại trường THPT Phan 

Đình Phùng (Tp theo QĐ) 

- Họp BCH Công đoàn mở rộng tại Sở GD&ĐT Đắk Lắk 

- Cô Phạm Thị Dinh 

- Danh sách CB, GV 

coi thi theo QĐ 

 

- Cô Dinh, thầy Du 

 

- Cô Lam Phương, 
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từ 7h30 thầy Lập 

Thứ 5 

25/5/2023 

  - Cụm CM số 3 tổ chức Thi thử TN THPT Lần 2 (Kế 

hoạch trên Website nhà trường)          

+ Buổi sáng: Tổ hợp KHTN/KHXH 

+ Buổi chiều: Môn Tiếng Anh   

-  Kiểm tra chéo thông tin thí sinh đăng ký dự thi TN 

THPT năm 2023 với trường THPT Nguyễn Bỉnh Khiêm 

từ 8h00 tại phòng HĐ   

- Cô Phạm Thị Dinh 

- Danh sách CB, GV 

coi thi theo QĐ 

 

- Tp theo QĐ                  

Thứ 6 

26/5/2023 

 - Các tổ CM họp bình xét thi đua cuối năm từ 7h30 

 

- Hướng dẫn CB, GV toàn trường cách thực hiện Ký xác 

nhận sổ điểm bằng chữ ký số từ 10h00  tại phòng HĐ 

- Lao động, vệ sinh trường, lớp từ 14h00 theo Kế hoạch 

- Nộp dữ liệu và Hồ sơ ĐKDT TN về Sở GD & ĐT  

- TTCM, TT tổ VP và 

các thành viên 

- Thầy Khanh 

 

- GVCN và HS  

- Thầy Khanh 

Thứ 7 

27/5/2023 

- Họp Hội đồng thi đua khen thưởng nhà trường từ 7h30  

 

- Tổng hợp thống kê HS (ở lại lớp, rèn luyện hè, thi lại) 

- Chuẩn bị các điều kiện cho lễ tổng kết năm học và Lễ tri 

ân, trưởng thành HS lớp 12 vào ngày 30/05/2023 

 

- Thành viên HĐ TĐ-

KT 

- Bộ phận khảo thí 

- BGH, tổ chức đoàn 

thể, bộ phận khảo thí, 

tổ VP.... 

Chủ nhật 

28/5/2023 

- Họp Cha mẹ HS lớp 10,11 từ 8h00 tại phòng học các lớp 

(GVCN gửi Giấy mời và nhận Biên bản họp tại phòng 

Văn thư) 

- HS lớp 12 thi đánh giá năng lực lần 2 tại các trường ĐH  

- Cô Phạm Thị Dinh  

- GVCN, CMHS lớp 

10, 11 

- HS lớp 12 đăng ký 

Thứ 2 

29/5/2023 

- Chuẩn bị các điều kiện cho lễ tổng kết năm học và Lễ tri 

ân, trưởng thành HS lớp 12 vào ngày 30/05/2023 

 

- Tham gia lớp Bồi dưỡng nhận thức về Đảng (29/5 - 2/6) 

tại Trung tâm chính trị huyện Ea Kar  

- BGH, tổ chức đoàn 

thể, bộ phận khảo thí, 

tổ VP.... 

- Đoàn viên ưu tú  

Thứ 3 

30/5/2023 

- Tổng kết năm học 2022 – 2023 từ 7h30  

 

- Tổ chức lễ tri ân trưởng thành HS lớp 12 niên khóa 2020 

– 2023 từ 15h00 theo kế hoạch  

- Hoàn thành hồ sơ thi đua, khen thưởng về thầy Du hạn 

chót 17h00 

- Đại biểu, toàn bộ 

CB, GV, NV và HS  

- Khách mời, toàn thể 

CB, GV, NV, HS 12 

- Tổ chức, cá nhân 

được đề nghị  

Thứ 4 

31/5/2023 

- Tham dự Lễ tuyên dương, khen thưởng tại Hội trường 

UBND huyện Ea Kar từ 7h30  

- Đại biểu, GV và HS 

được khen thưởng 

theo QĐ 

Thứ 5 

01/6/2023 

- Phát quà cho con của CB, GV, NV trong nhà trường 

nhân dịp Quốc tế thiếu nhi (01/6/2023) 

- BCH công đoàn, con 

CB, GV, NV 

Thứ 6 - Họp Hội đồng tuyển sinh lớp 10 năm học 2023 – 2024 - HĐ TS theo QĐ 
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02/6/2023 từ 8h00 tại phòng Hội đồng 

- Phối hợp với các trường THCS đối chiếu hồ sơ đang lưu 

giữ tại trường THCS và dữ liệu trên hệ thống; thông báo 

kết quả kiểm tra hồ sơ, dữ liệu cho học sinh 

Thứ 7 

03/6/2023 

- Điều chỉnh dữ liệu đăng ký tuyển sinh 10 trên hệ thống - HĐ TS theo QĐ 

Chủ nhật 

04/6/2023 

  

Thứ 2 

05/6/2023 

-  Kiểm tra chéo thông tin thí sinh đăng ký dự thi TN 

THPT năm 2023 tại trường THPT Nguyễn Bỉnh Khiêm từ 

8h00 tại phòng HĐ 

- Nộp hồ sơ đăng ký tuyển sinh 10 trên hệ thống từ ngày 

05/6 - 10/7 

- Tp: Theo QĐ 

 

 

- HS tốt nghiệp THCS 

ngoài tỉnh 

Thứ 3 

06/6/2023 

- Trường THPT Ngô Gia Tự nhận bàn giao Hồ sơ, biên 

bản; Ký biên bản bàn giao. 

- Tp: Theo QĐ 

 

Thứ 4 

07/6/2023 

- Trường THPT Ngô Gia Tự nhận bàn giao Hồ sơ, biên 

bản; Ký biên bản bàn giao. 

- Tp: Theo QĐ 

 

Thứ 5 

08/6/2023 

- Họp Đảng ủy từ 8h00 - Đảng ủy viên 

Thứ 6 

09/6/2023 

- Họp chi bộ từ 8h00 - Đảng viên các chi bộ 

Thứ 7 

10/6/2023 

  

Chủ nhật 

11/6/2023 

  

Thứ 2 

12/6/2023 

- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh 10 - HĐ TS theo QĐ 

Thứ 3 

13/6/2023 

- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh 10 - HĐ TS theo QĐ 

Thứ 4 

14/6/2023 

- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh 10 - HĐ TS theo QĐ 

Thứ 5 

15/6/2023 

- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh 10 - HĐ TS theo QĐ 

Thứ 6 

16/6/2023 

- Kiểm dò hồ sơ tuyển sinh 10 - HĐ TS theo QĐ 

Thứ 7 

17/6/2023 

- Phát trả Giấy báo dự thi cho Thí sinh tại phòng Văn thư 

trước 18/6 

- Cô Nhàn, cô Hiền, 

cô Hoài Thu, cô Hà, 

cô Huyền 

Chủ nhật 

18/6/2023 

  

Thứ 2 - Chuẩn bị văn phòng phẩm và cơ sở vật chất cho kỳ thi - BGH, thầy Khanh, 
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19/6/2023 TN THPT năm 2023 

- Vệ sinh trường lớp và các phòng thi 

nhân viên tổ VP 

Thứ 3 

20/6/2023 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm và cơ sở vật chất cho kỳ thi 

TN THPT năm 2023 

- Vệ sinh trường lớp và các phòng thi 

- Cô Hoa, nhân viên 

tổ Văn phòng 

Thứ 4 

21/6/2023 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm và cơ sở vật chất cho kỳ thi 

TN THPT năm 2023 

- Vệ sinh trường lớp và các phòng thi 

 

Thứ 5 

22/6/2023 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm và cơ sở vật chất cho kỳ thi 

TN THPT năm 2023 

- Vệ sinh trường lớp và các phòng thi 

- Cô Hoa, nhân viên 

tổ Văn phòng 

Thứ 6 

23/6/2023 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm và cơ sở vật chất cho kỳ thi 

TN THPT năm 2023 

- Vệ sinh trường lớp và các phòng thi 

 

Thứ 7 

24/6/2023 

- Chuẩn bị văn phòng phẩm và cơ sở vật chất cho kỳ thi 

TN THPT năm 2023 

- Vệ sinh trường lớp và các phòng thi 

- Cô Hoa, nhân viên 

tổ Văn phòng 

Chủ nhật 

25/6/2023 

  

Thứ 2 

26/6/2023 

- Kiểm tra việc vệ sinh trường lớp và các phòng thi  

Thứ 3 

27/6/2023 

- Làm thủ tục thi TN THPT năm 2023 - CB, GV, NV làm 

nhiệm vụ tổ chức và 

coi thi 

- Thí sinh dự thi 

Thứ 4 

28/6/2023 

- Tổ chức Thi TN THPT năm 2023 (Theo Kế hoạch) - CB, GV, NV NV 

theo QĐ coi thi 

- Thí sinh dự thi 

Thứ 5 

29/6/2023 

- Tổ chức Thi TN THPT năm 2023 (Dự phòng) - CB, GV, NV theo 

QĐ coi thi 

- Thí sinh dự thi 

Thứ 6 

30/6/2023 

- Làm phách, chấm thi TN - CB, GV, NV theo 

QĐ chấm thi 

Thứ 7 

01/7/2023 

  

Chủ nhật 

02/7/2023 

  

Thứ 5 

06/7/2023 

- Họp Đảng ủy từ 8h00 - Đảng ủy viên 

Thứ 6 

07/7/2023 

- Họp chi bộ từ 8h00 - Đảng viên các chi bộ 
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Thứ 3 

11/7/2023 

- Trường THPT Ngô Gia Tự tổ chức xét tuyển sinh từ 

11/7/2023 đến 15/7/2023 

- HĐ TS theo QĐ 

Thứ 5 

18/7/2023 

- Thu nhận đơn phúc khảo và lập danh sách phúc khảo kể 

từ ngày công bố kết quả thi (Từ 18/7 đến 27/7/2023) 

- Thầy Thanh Phong, 

thầy Khanh, cô Ánh 

Ngọc, cô Nhàn, cô 

Hoài Thu 

Thứ 6 

19/7/2023 

- Hạn chót gửi hồ sơ xét tuyển về Sở GDĐT (qua phòng 

GDTrH) để duyệt gồm: Biên bản xét duyệt, tờ trình đề 

nghị điểm chuẩn và số lượng tuyển sinh. 

- HĐ TS theo QĐ 

Thứ 2 

24/7/2023 

- Hạn chót cấp Giấy chứng nhận TN tạm thời, trả học bạ 

và các loại giấy chứng nhận (bản chính) cho thí sinh 

- Thầy Khanh, cô 

Nhàn, cô Hiền, cô 

Thu, cô Huyền 

Thứ 3 

01/8/2023 

- Họp hội đồng sư phạm nhà trường - CB, GV, NV toàn 

trường 

Thứ 3 

08/8/2023 

- Bồi dưỡng chính trị hè - CB, GV, NV toàn 

trường 

Thứ 4 

09/8/2023 

- Bồi dưỡng chính trị hè - CB, GV, NV toàn 

trường 

Thứ 7 

12/8/2023 

Hoàn thành việc xét công nhận tốt nghiệp THPT sau phúc 

khảo, Cấp Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời sau phúc 

khảo (nếu có) 

- Cô Dinh, thầy Thanh 

Phong, tổ thu nhận hồ 

sơ 

Thứ 3 

15/8/2023 

- HS tựu trường - CB, GV, NV, HS 

toàn trường 

Thứ 6 

18/8/2023 

- Sau khi Sở GDĐT phê duyệt điểm chuẩn, gửi bảng ghi 

điểm trúng tuyển về Sở GDĐT 

- HĐ TS theo QĐ 

Thứ 7 

19/8/2023 

- Thông báo Kết quả tuyển sinh tại Bảng thông báo hoặc 

trang Website nhà trường. Trả hồ sơ cho những thí sinh 

không trúng tuyển vào trường THPT Ngô Gia Tự 

- HĐ TS theo QĐ 

Chủ nhật 

20/8/2023 

- Gửi hồ sơ xét tuyển về Sở GDĐT để duyệt gồm: Biên 

bản xét duyệt, tờ trình đề nghị điểm chuẩn và số lượng 

tuyển sinh. 

- HĐ TS theo QĐ 

 

Ea Kar, ngày 21 tháng 5 năm 2023 

                Hiệu trưởng 

                    (đã ký) 

            Phạm Thị Dinh 


