_ UBND TINH PAK LAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly va sir dung Hoc ba dién tir
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 649 |QP-SGDPT, ngay 13 thang09nam 2023
cua So Gidao duc va Pao tao

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va str dung Hoc ba dién tr (HBDT) dbi véi
hoc sinh truong tiéu hoc (TH), trung hoc co 86 (THCS), trung hoc pho thong (THPT),
tru’ong phd thong co nhiéu cap hoc va hoc vién tham gia hoc van hoa tai Trung tam
gi4o duc thuong xuyén tinh, c4c trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong
xuyén (GDNN-GDTX) (sau dy goi chung la co s¢ gido duc) trén hé thong quan 1i
truc tuyén.

‘ Péi tugng ap dung bao gdm: can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dugc phan
quyén quan ly va str dung thudc cac co s& gido duc trén dia ban tinh Dak Lak.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

HBDT la mét phén mém Ung dung trong quan 1y day hoc duoc xay dung dwa
trén cac quy dinh, quy ché cua Bo Gido duc va Pao tao (GDPT) gom cac nhom chure
nang giip cho co s¢ giao duc theo doi, quan ly moi thong tin can thiét vé hoc sinh,
hoc vién nhu: qua trinh hoc tép, diém sb, nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh, hoc
vién; quan 1y cong tac chuyén truong; phuc vu cho cong tic quan 1y chuyén mon va
cac cong tac khac thude linh vuc gido duc.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. HBDT duoc st dung thng nhat, thyc hién phan cap quan 1y cho céc co so
gido duc.

2. Pam bao cong khai, minh bach va nghiém cdm moi hanh vi gian 1an trong
quan ly va st dung HBDT.

Chuong I1
TRACH NHIEM QUAN Li VA SUDUNG HQC BA PIEN TU
Picu 4. Poi véi Sé Gido duc va Pao tao

1. S& GDPT thanh lap Ban quan trj phan mém HBDT cip S& dé quan 1y tai
khoan, chi dao, diéu hanh toan nganh trién khai thuc hién va str dung hiéu qua trén hé
thong phan mém quan 1i thong tin gido duc; theo ddi, huéng dan, kiém tra, giam st
cac don vi sir dung hé théng phan mém hoat dong c6 hiéu qua.
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2. Cac phong chuyén mén thuéc S6 GDDT dugc phan cong chiu trach nhiém
chi dao, kiém tra, dd6n doc va tao diéu kién thuan 191 cho cac co so gido duc thuc hién
nghiém tuc va c6 hi¢u qua HBDT.

3. Sir dung hé théng phan mém HBDT trong quan 1i thong tin gido duc, cong
tAc thanh tra, kiém tra, danh gia, thong ké, bao cao.

Picéu 5. Poi v6i phong GDPT cic huyén, thi xa, thanh phd

1. Truong phong GDDT thanh lap Ban quan tri phdn mém HBDT cip phong;
quan 1y tai khoan, chi dao cac don vi truc thuoc phong GDDPT cap nhat day du, chinh
xac thong tin ctia can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh, hoc vién trén hé thong
phan mém HBDT.

2. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, d6n dbc va tao diéu kién thuan
lo1 d€ cac co sé gido duc truc thudc thuc hién nghiém tuc va hi¢u qua HBDT.

3. Sir dung hé thong phan mém HBDT trong quan li thong tin gido duc, cong
tac thanh tra, ki€m tra, danh gia, thong k&, bao céo.

Picu 6. Poi véi cac co sé gido duc

1. Thu trwong don vi thanh 18p Ban quan tri phan mém HBDT, phan cong
nhiém vu cu thé cho cé4c thanh vién; Cap nhat day du thong tin can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh, hoc Vién trén hé thong.

2. Quan 1y tat ca cac tai khoan st dung phan mém HBDT tai don vi, kiém tra
vige thue hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

3. Quyét dinh thoi diém khoa, md phan mém, xuat HBDT dé ban giao cho hoc
sinh, hoc vién khi ra truong hoac chuyén truong.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua danh gia, diém sb va
cac thong tin khac cia hoc sinh, hoc vién vao co sé dit liéu HBDT ctia nha truong.

5. Lanh dao don vi xét duyét két qua danh gia cua gido vién bdo mon, gido vién
cha nhiém trén h¢ thong HBDT vao cudi ndm hoc hodc xuat HBDT d¢é tra cho hoc
sinh, hoc vién khi ra truong, chuyén truong.

Piéu 7. P6i voi gido vién bo mon

1. Ky so xac nhan két qua danh gia, diém s mon minh giang day trén hé thong
HBDT viao cudi nam hoc hodc xuat HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra truong, chuyén
truong.

2. Bao mat thong tin tai khoan trén hé thong HBDT; bao céo kip thoi véi Ban
quan tri vé€ van dé su co, 101 cap nhat h¢ thong hoac cac van dé kho khan khéc lién
quan dén vi¢c truy cap h¢ thong dir liu.

Piéu 8. Poi véi gido vién chit nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, hoc vién dau nam hoc.

2. Cap nhat thong tin hoc sinh, hoc vién Véng, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén
truong theo dinh ki hang thang; hoan thanh cac ndi dung trong hoc ba vao cudi moi
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nam hoc hodc xuat HBDT dé tra cho hoc sinh khi ra trudng hodc hoc sinh, hoc vién
chuyén truong.

3. Ky sb xac nhan két qua danh gia, xép loai hoc sinh chii nhiém trén hé thong
HBDT vao cudi nam hoc hoac xuat HBDT dé tra cho hoc sinh, hoc vién khi ra
truong, chuyén truong.

4. Kiém tra HBDT cua 16p; giap hiéu trudng, giam doc trung tam GDNN-
GDTX theo doi, ra soat thong tin trong HBDT cua hoc sinh, hoc vién 16p chu nhi¢m.

Piéu 9. Poi v6i cac thanh vién tham gia sir dung hé thong HBPT

Tat ca cac thanh vién tham gia sit dung HBDT c6 trach nhiém bao mat tai
khoan str dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viée cua minh; bao cao kip thoi
v6i Ban quan tri vé van dé su cd, 16 cap nhat h¢ théng hodc cac van dé khé khin
khac lién quan dén viéc truy cap hé thong dit liéu. Ngoai ra, tly theo vai trd va trach
nhiém dugc phan cong, mdi ca nhan phai thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau
cua lanh dao don vi.

Chuong 111
QUY PINH VE QUAN Li VA SUDUNG HQC BA PIEN TU
Pi¢u 10. Quy dinh phan cong quin ly HBPT
1. Lanh dao cac co sé gido duc chiu trach nhiém quan Iy HBDT

2. Ban quan tri theo quyét dinh thanh 13p cua lanh dao don vi c6 trach nhi¢m
quan tri HBDT.

3. Viéc in 4n, dong du, luu trit HBDT chi thue hién & cac co s& gido duc.
Picu 11. Nhiém vu ciia ngudi quén tri hé thong
1. Po6i v6i nguoi quan tri hé thong cip Sé, phong GDPT

An dinh thoi gian mo va khoa dir li€u dé kiém tra qua trinh thuc hién viéc quan
ly HBDT cua cac don vi va bao cao lanh dao S¢&, phong GDDT theo quy dinh.

2. P6i véi ngudi quan tri hé thong cac don vi true thude Sé, phong GDPT

a) Phan quyén cho cac ca nhan, nhom, t6, bd phan sir dung HBDT; tham muu
cho hiéu’tru:(mg, giam doc trung tam GDNN-GDTX dam bao cac diéu kién vat chat,
trang thi€t bi phuc vu cho hoat dong cua hé thong HBDT.

b) Quan ly va ‘t)éo mat dir liéu; thuc hién khoéa, mé hé thépg theo yéu clu cua
hi¢u trudng, giam doc trung tdim GDNN-GDTX va theo quy ché quan 1y HBDT cua
don vi.

¢) Bé nghi don Vi cung Umg phan mém cap nhat kip thoi cac biéu mau in an theo
quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua hoc sinh, hoc vién theo tung cap hoc
khi c6 quyét dinh thay ddi, diéu chinh tir cac cap quan 1y cap trén.

d) Cap nhat dir liéu ban dau Vo dau mdi nam hoc hodc ¢6 sy thay doi theo su
phan cong cua hiu trudng, giam doc trung tam GDNN-GDTX.
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e) Hudng dan, hd trg, tao diéu kién thudn loi cho gido vién, nhan vién trong viéc
st dung phan mém.

Pi¢u 12. Quy dinh vé in 4n va luu trir

1. Sau khi két thiic nam hoc, xét dé nghi ctia Ban quan tri, thu trudéng cac co so
giao duc quyeét dinh viéc khda hoc ba cua nam hoc d6. Nguoi quan tri ,hé thong cua
don vi phoi hop cung bo phan van phong nha trudng c6 trach nhiém in an hoc ba cho
hoc sinh, hoc vién cudi cap tir phan mém HBDT.

2. Két thiic nam hoc, sau khi cap nhat day du dit ligu, ky so @ HBPT, cac don vi
luu trir dir liéu HBDT cua cac 16p duge xudt ra tor phan mém ghi vao dia CD hodc
thiét bi nhd c6 dadn nhan dé luu trir va bao quan theo quy dinh luu trit ho so.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va su dung Hoc ba dién tu d6i voi hoc
sinh, hoc vién cac co sé giao (}1_10 trén h@ thong quan li tryc tuyén QHQC ap dung ké tur
nam hoc 2023-2024; thay thé Quy ché kém theo Quyét dinh s6 532/QD-SGDDT
ngay 12/10/2021 ctia S6 GDDT.

2. Quy ché‘néy duogc diéu chinh, bo sung trong qua trinh trién khai thyc hién néu
nay sinh van d€& mdi hoac khong con phu hop theo tirng nam hoc hoac ting giai
doan./.
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