
HƯỚNG DẪN CHUYỂN TRƯỜNG 
ĐỐI VỚI HỌC SINH THPT 

(hoặc học sinh THCS thuộc các 
trường THCS-THPT tại tỉnh Đắk Lắk) 

 
 
 
I. CHUẨN BỊ CÁC FILE (file pdf) 

A. Học sinh chuyển trường từ tỉnh Đắk Lắk đi tỉnh khác: 

1. Đơn xin chuyển trường (có xác nhận của nơi xin chuyển đến 
hoặc Giấy tiếp nhận) 

2. Học bạ 

3. Giấy trúng tuyển vào lớp 10 (đối với học sinh cấp THPT)  

4. Giấy giới thiệu chuyển trường (của trường đang học) 

B. Học sinh chuyển trường từ tỉnh khác về tỉnh Đắk Lắk: 

1. Đơn xin chuyển trường (có xác nhận của nơi xin chuyển đến 
hoặc Giấy tiếp nhận) 

2. Học bạ 

3. Giấy trúng tuyển vào lớp 10 (đối với học sinh cấp THPT) 

4. Giấy giới thiệu chuyển trường (của trường đang học) 

5. Giấy giới thiệu chuyển trường của Sở Giáo dục và Đào tạo 
(nơi đi) hoặc Văn bản uỷ quyền (đối với các Sở GDĐT uỷ 
quyền cho các trường THPT  tiếp nhận hồ sơ)       



II. NỘP HỒ SƠ 
Bước 1: Truy cập vào Cổng dịch vụ công Quốc gia 
 
Bước 2: Bấm Đăng nhập  

Bước 3: Bấm Chọn tài 
khoản định danh điện tử 
cấp bởi Bộ Công an dành 
cho Công dân 

 



Bước 4: Đăng nhập tài khoản 
định danh điện tử của cá nhân 
– Tài khoản VNeID 
Có 2 cách đăng nhập: 

- Cách 1: Đăng nhập 
trực tiếp (Nhập số Căn 
cước/Căn cước công 
dân và mật khẩu => 
Bấm Đăng nhập). 
Nhập mã OTP gửi về 
ứng dụng VNeID hoặc 
SMS trên điện thoại. 

- Cách 2: mở ứng dụng 
VNeID trên điện thoại 
rồi quét mã QR để 
đăng nhập. 

 
Bước 5: 

- Trong mục Tìm kiếm 
nâng cao, nhập 
“Chuyển trường đối 
với học sinh trung 
học phổ thông” 

- Bấm  

 

 
Bước 6: Bấm “Chuyển 
trường đối với học sinh trung 
học phổ thông” 

 

 



Bước 7: Phần Chọn cơ quan 
thực hiện: 

- Tỉnh/Thành phố: Tỉnh 
Đắk Lắk 

- Sở: Sở Giáo dục và 
Đào tạo 

 

 
Bấm: 

 

 

Lưu ý: Trong trường hợp 
không thấy xuất hiện chữ nội 
dung Sở Giáo dục và Đào 
tạo 

Kiểm tra đường link: 

 
Thay mã 1.011318 thành 2.002478 

 
 

 
Bước 8: 

 
 
Bấm 

 

 

Tỉnh Đắk Lắk 

Tỉnh Đắk Lắk 

Tỉnh Đắk Lắk 

Phường Buôn Ma Thuột 



Bước 9: Xuất hiện giao diện  
 

 
 

Bước 10: Điền đầy đủ thông 
tin cá nhân (Những chỗ có 
dấu sao là bắt buộc phải có 
thông tin) 

 

Bước 11: 

Bấm  

 

Đắk Lắk 



Bước 12: Đính kèm hồ sơ 
1. Học sinh chuyển từ tỉnh 
Đắk Lắk đi tỉnh khác 

- STT1: Đơn 
- STT2: Học bạ 
- STT3: Giấy trúng 

tuyển vào lớp 10 (nếu 
có) 

- STT4: Giấy giới thiệu 
của trường 

2. Học sinh chuyển từ tỉnh 
khác về tỉnh Đắk Lắk 

- STT1: Đơn 
- STT2: Học bạ 
- STT3: Giấy trúng 

tuyển vào lớp 10 
- STT4: Giấy giới thiệu 

của trường 
- STT5: Giấy giới thiệu 

của Sở Giáo dục và 
Đào tạo 

 

Bấm   

Bước 13: Xuất hiện giao diện 
 

 



Bước 14: Chọn nơi nhận kết 
quả: 

- Trường hợp nhận trực 
tiếp: chọn Nhận trực 
tiếp hoặc Nhận kết quả 
tại trung tâm hành 
chính công 

- Trường hợp nhận hồ sơ 
tại nhà, chọn Gửi hồ sơ 
của tôi đến địa chỉ 
(VNPOST), 
+ Chọn tỉnh và 
phường/ xã 
+ Điền địa chỉ chi tiết 

 

 

 
Bước 15: Tích  vào nội 
dung “Tôi chắc chắn rằng các 
thông tin khai báo trên là 
đúng sự thật và đồng ý chịu 
trách nhiệm trước pháp luật 
về lời khai trên” 

- Nhập mã xác nhận 

- Bấm  

 

 

 

Bước 16: 

Bấm  

 

 

 


